
Nama :

Jawatan : Gred :

Jabatan/Unit :

PENGARAH, POLITEKNIK IBRAHIM SULTAN

Fail Peribadi :

 Saya memohon mendapatkan kebenaran Cuti Tanpa Rekod selama     hari mulai

dan/hingga

Tarikh: ………………………

Baki Cuti Tanpa Rekod Tahun semasa Pegawai adalah sebanyak ……………………………….hari

Tandatangan

Permohonan Cuti Tanpa Rekod pegawai ini diluluskan Tidak diluluskan

Tarikh : 

Tindakan telah dikemaskini di Sistem HRMIS (Baki Cuti Tanpa Rekod) 

Cuti Tanpa Rekod En/Puan……………………………………………………..…….…………… pada ………………….…...…

hingga …………………………… telah diluluskan/Tidak diluluskan oleh Pengarah.  Baki CTR ……………….. hari

Kepada

PERMOHONAN KELULUSAN BAGI CUTI TANPA REKOD

MENGIKUT PERINTAH AM BAB C / PEKELILING PERKHIDMATAN / PEK. AM 

Permohonan hendaklah dikemukakan kepada Pengarah dalam dua ( 2 ) salinan dan tiga (3) hari sebelum tarikh bercuti.

DILENGKAPKAN OLEH PEMOHON

Kepada Ketua Jabatan/Ketua Unit

KELULUSAN PENGARAH 

PIS / 98A / 98B / 

SEBAB-SEBAB PERMOHONAN

Tandatangan Pemohon 

TINDAKAN PENYELARAS CUTI

* Sila Kemukakan Dokumen Sokongan 

Tandatangan Pembantu Tadbir

hari

Tarikh : ………………

Tandatangan Pengarah 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT

KELULUSAN CTR

POLITEKNIK IBRAHIM SULTAN
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

KM 10, JALAN KONG KONG, 81700 PASIR GUDANG,
JOHOR DARUL TA'ZIM

TEL : 07-261 2488, FAKS : 07- 261 2402
IBRAHIM SULTAN

SEBAB-SEBAB PERMOHONAN


